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1. VAD AR DYNAMISKT INKOPSSYSTEM (DPS) OCH HUR FUNGERAR
DET?

Med dynamiskt inkdpssystem (hdrefter DPS) avses ett helt elektroniskt upphandlingsférfarande
for sedvanliga upphandlingar av féremal som &r allmént tillgdngliga pa marknaden. Tidigare
reglerades DPS av lagen om elektronisk auktion och dynamiska inkdpssystem (upphavd
698/2011). I samband med en totalreform av upphandlingslagstiftningen éverfordes
bestammelserna om DPS till en ny upphandlingslag (1397/2016) och samtidigt blev
bestammelserna om upprattande och férlopp av DPS férenklade.

Foérfaranden vid DPS och ramavtal avviker sig fran varandra i ndgra avseenden (mest centrala
skillnader presenteras harefter i tabell 1). Den storsta skillnaden ar att antalet leverantorer i
DPS inte far begrénsas i motsats till ramavtal. Alla intresserade leverantdrer kan begara om
att fa delta (anstkan om deltagande) i DPS under hela dess giltighetstid och alla leverantorer
som uppfyller stillda lamplighetskrav ska godkannas i systemet. S8ledes kan leverantérskaren
inom ett DPS andras under systemets giltighetstid. Hansel skdter behandlingen av
leverantdrers anstékan om deltagande och fattar beslut om godkdnnande av leverantorer i
systemet. Sdledes har du som kund alltid till ditt férfogande leverantérer som uppfyller
lamplighetskraven nar du pabérjar din egen upphandling i form av en intern
konkurrensutsattning i DPS.

Vid upprattande och anvandning av DPS ska man halla sig endast till elektroniska
kommunikationssatt. Det betyder att alla skeden i upphandlingsférfarandet ska genomféras i
ett elektroniskt konkurrensutsattningssystem (Cloudia-konkurrensutsattningssystem) fran
inlamning av leverantdrers ansdkan om deltagande anda till utférande av en intern
konkurrensutsattning i DPS. For att kunna utféra en intern konkurrensutsattning i DPS ska din
organisation ha till sitt forfogande Cloudia-konkurrensutsattningssystemet, eller du kan
utnyttja DPS-minitavlingsmaskinen som finns i var webbtjanst. Om din organisation vill ta i
bruk Cloudia-konkurrensutsattningssystemet kan du vid behov upphandla den genom Hansels
ramavtal Elektronisk konkurrensutsattningslésning 2015 - 2023.

N&r du upphandlar varor/tjénster i enlighet med féremalet fér DPS ska varje enskild
upphandling konkurrensutsattas. I motsats till férenklade konkurrensutsattningar inom
ramavtal pdverkar upphandlingens uppskattade virde alltsa inte skyldigheten att
konkurrensutsatta den i DPS, utan alla upphandlingar ska konkurrensutsattas oberoende av
deras varde. Vid genomférande av en intern konkurrensutsattning i DPS definierar du
upphandlingsféremalet och kraven pa varor/tjanster pa8 samma satt som vid férenklad
konkurrensutsattning. Efter att ha utarbetat materialet fér anbudsforfragan skickar du det till
alla leverantdrer som &r godkénda i DPS. DPS méjliggor alltsd att du kan fa anbud fran flera
leverantérer an vid ramavtal.

2. TILLAMPAD LAGSTIFTNING

P& DPS och dess interna konkurrensutsattningar tillimpas lag om offentlig upphandling och
koncessioner (1397/2016).
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3. PLANERING OCH BEREDNING AV UPPHANDLING

3.1. Planera interna konkurrensutsattningar i DPS

De upphandlande enheterna planerar sin upphandling arligen. Innan du pabérjar en intern
konkurrensutsattning i DPS ta forst reda pa det anslag eller den budget som du har till ditt
forfogande for upphandlingen. Du ska ocksa kartldgga om det &r méjligt att kombinera
upphandlingsbehov av samma produktgrupp i en och samma upphandling, om det inte redan
har gjorts i samband med planeringen av upphandlingen. Genom att centralisera och
kombinera flera upphandlingar kan du uppna besparingar och minska processkostnader. Vid
beredningsskedet |6nar det sig att fasta uppmarksambhet till exempel vid projektering av en
stor konsultupphandling och reservera tillrackligt med tid for kravdefinieringen for att alla
delomraden ska tillrackligt ingdende kunna beaktas vid intern konkurrensutséattning i DPS.

3.2. Bestim metod for genomforande av upphandling

Du kan fa information om valet av metod fér genomférande av upphandling och om
upphandling och produktgrupper som omfattas av skyldigheten att anlita en inkdpscentral,
dvs. skyldigheten till gemensam upphandling enligt 22 a § i lagen om statsbudgeten, till
exempel pa Finansministeriets webbplats Statens upphandlingar - Valtiovarainministeri®
(vm.fi). Dé&r finns ocksd ett brev fr@n Finansministeriet 11.6.2006 d&r man beréattar pa vilka
grunder du kan avvika fran skyldigheten till gemensam upphandling. Grunden for avvikelsen
ska d& antecknas i upphandlingsbeslutet.

4. SA UTNYTTJAR DU DPS

4.1. Bekanta dig med material om DPS

I hansel.fi-webbtjénsten hittar du information om Hansels olika DPS, antingen genom att
anvanda sokfaltet pa framsidan eller genom att séka det DPS som du behéver efter kategori.
For varje DPS har vi sammanstéllt ett materialpaket som innehdller en mall for
upphandlingskontrakt och andra ndédvandiga dokument som behoévs for att anvéanda DPS.
Materialpaketet finns i v@r webbtjanst. Dokumenten och en mall fér anbudsférfragan kan ocksa
hittas i det elektroniska konkurrensutsattningssystemet Cloudia, samt i DPS-
minitavlingsmaskinen i vdr webbtjénst.

Allman information om DPS innehaller vasentliga uppgifter gallande systemet i fraga:
foremalet och villkoren fér DPS, avtalsperioden, godkanda leverantdrer, synpunkter som ska
beaktas vid definieringen av upphandlingsféremalet, samt vasentliga leverans-, reklamations-
och andra avtalsvillkor. Bekanta dig med dokumenten i webbtjansten / i det elektroniska
konkurrensutsattningssystemet innan du pabérjar en intern konkurrensutséttning.


https://vm.fi/sv/statens-upphandlingar
https://vm.fi/sv/statens-upphandlingar
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4.2. Minikonkurrensutsattning inne i DPS

Varje enskild upphandling inne i DPS ska konkurrensutsattas. I motsats till férenklade
konkurrensutsattningar i ramavtal paverkar upphandlingens uppskattade vérde inte
skyldigheten att konkurrensutsatta i DPS.

N&r du pabérjar en intern konkurrensutsattning i DPS definierar du féremalet for
upphandlingen samt de krav som stills pa varan/tjansten pa samma satt som vid férenklad
konkurrensutsattning i ramavtal. Nar anbudsférfragan &r fardig ska den levereras till alla
godkanda leverantorer i systemet. Anbudsférfragan ska inte levereras till andra &n de
leverantérer som ar godkanda i systemet.

4.3. Skillnader mellan DPS och ramavtal

Ramavtal Dynamiskt inkopssystem (DPS)
Antalet leverantorer ar begransat Antalet leverantorer ar inte begransat
Sammansluten krets under hela Oppet system under hela avtalsperioden

avtalsperioden

Maximal giltighetstid pa fyra (4) ar, vilket Den maximala giltighetstiden begrdnsas inte
reglerasilag genom lag men den bestams i villkor pa DPS

Upphandingssattet i ramavtal beror pa den | Alla upphandlingar inne i DPS maste
valda verksamhetsmodellen (se ramavtal) konkurrensutsattas oberoende av deras

varde
Behandling vid marknadsdomstolen Behandling vid marknadsdomstolen
forutsatter behandlingstillstand forutsatter inte behandlingstillstand
Faststallda maximipriser Inga faststallda maximipriser i princip

(undantag: foretagshéalsovardstjanster)

5. ANBUDSFORFRAGAN VID INTERN KONKURRENSUTSATTNING

5.1. Utnyttja fardiga dokumentmallar

Utnyttja dokumentmallar fér intern konkurrensutséttning som finns i var webbtjénst och i det
elektroniska konkurrensutsattningssystemet Cloudia. Mallarna har formulerats specifikt for
varje DPS. Fyll i dokumentmallarna med uppgifter om din upphandling och gér andra
ndédvandiga preciseringar.
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5.2. Bestam malet for konkurrensutsattningen, volymer,
jamforelsegrunder for bedomning av helhetsekonomisk formanlighet
samt anvisningar om utarbetande av anbud

Kontrollera forst att ditt upphandlingsbehov omfattas av det valda DPS. Du kan forsakra dig
om detta till exempel i bilagan Féremalet och villkoren fér DPS. Genom en intern
konkurrensutsattning kan du i huvudregel endast upphandla varor eller tjanster som hor till
DPS.

Ange minst féljande uppgifter i anbudsforfragan:

1) Féremalet fér upphandlingen och bakgrundsinformation:

a. vilka varor och tjanster samt anknytande tilldggstjanster, till exempel service,
underhall, tillaggsprodukter och tillbehor du har for avsikt att upphandla

nar, vart, for vilken malgrupp, hur mycket och till vilken grad skriddarsydda

vilka separat definierade absoluta krav produkter/tjanster ska uppfylla

bakgrundsinformation och sarskilda mal, vid behov
e. hur mycket du vill upphandla

2) Bestam jamforelsegrunder for bedémning av helhetsekonomisk férmanlighet och deras
underfaktorer samt vikten for varje jamforelsegrund och underfaktor (OBS! se tilldtna
jamférelsegrunder i villkoren foér varje DPS)

3) Ange tydligt vilka utredningar anbudsgivarna ska bifoga till sitt anbud fér att anbuden
kan jamféras utgdende fran varje jamforelsegrund, och for att anbuden blir jamfoérbara
sinsemellan.

4) Ge anbudsgivarna anvisningar om inlamnande av anbud (tidsfristen for inlamnande,
anbudstiden osv.) samt andra nédvéndiga uppgifter fér utarbetande av anbud, sddana
som anbudsstruktur och bilagor till anbudet.

5) Bifoga till anbudsférfragan en mall for upphandlingskontrakt som du har kompletterat
till nédvandiga delar.

a0 o

5.3. Komplettera villkoren i upphandlingskontraktet

Ett utkast till upphandlingskontrakt som har utarbetats pa basis av mallen for
upphandlingskontrakt ska bifogas till anbudsférfragan. I utkastet till upphandlingskontraktet
kan du redan ange bl.a. féljande uppgifter: avtalsperioden, foremalet for upphandlingen,
leveransuppgifter for varu- eller tjansteleveranser fér den del som uppgifterna ar kanda.
Komplettera évriga uppgifter senare ur det vunna anbudet, sddana som priser,
kontaktpersoner samt personer som ansvarar fér genomfdérande av upphandlingen.

Det framgdr i webbtjansten och i mallen fér upphandlingskontrakt som &r bifogad till mallen
for anbudsférfragan i det elektroniska konkurrensutsattningssystemet vilka villkor du kan
komplettera med upphandlingsspecifika uppgifter. I det upphandlingskontrakt som kommer att
ingds for avtalsperioden &r det ocksd bra att komma 6verens om &renden gallande enskilda
bestallningar.

Notera att sddana andringar som vésentligt skulle &ndra avtalsvillkoren i det dynamiska
inkdpssystemet inte ar tilldtna.

. 7
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5.4. Skicka anbudsforfragan till alla godkdnda leverantorer i DPS

Vid intern konkurrensutsattning kan du kan skicka prelimindra anbudsférfragningsdokument till
Hansels Stod for upphandling-enheten via e-post (tuki@hansel.fi) for granskning och
kommentarer innan du skickar dem till leverantérerna.

Skicka den slutgiltiga anbudsférfragan med bilagorna till alla leverantérer som &r godkanda i
systemet. Kom ihag att i anbudsférfragan ge leverantérer tillrackligt med tid for att [dmna
anbud (minst 10 dagar).

Reservera anbudsgivarna mojlighet att stélla ytterligare frdgor om anbudsférfragan inom en
viss tidsfrist och berdtta ndr svaren kommer att skickas till anbudsgivarna. Svara pa fragorna
skriftligt och skicka dem samtidigt och med samma uppgifter till alla anbudsgivare.

6. BEHANDLING AV ANBUD

6.1. Bemot anbudsgivarna jamlikt vid behandlingen av anbud

Oppna alla anbud samtidigt efter att tidsfristen fér inlamnande av anbud har 16pt ut.
Kontrollera sedan att de erbjudna varorna/tjansterna ar i enlighet med de absoluta villkoren i
anbudsférfragan. Om sa inte ar fallet ska ett sddant anbud anses inte motsvara
anbudsfoérfrdgan och sdledes uteslutas ur anbudsférfarandet. Du ska fatta ett skriftligt
motiverat beslut om uteslutning och uteslutningen ska aven namnas i ett
motiveringsmemorandum som ska bifogas till det egentliga upphandlingsbeslutet.
Lampligheten av anbudsgivarna har granskats redan vid godkdnnandet av leverantérer i DPS,
och Hansel tar hand om 6vervakning av leverantdrer under systemets giltighetstid.

Vid behandlingen av anbuden ska anbudsgivarna bemétas jamlikt och icke-diskriminerande.
Om det finns inexaktheter i ett anbud, s&dana som skriv- eller réknefel, &r det mojligt att
begéra att anbudsgivaren skriftligt preciserar anbudet. Det &r &nda aldrig tilldtet for en
anbudsgivare att forbattra sitt anbud eller &ndra en omstandighet som kan paverka
jamférelsen av anbuden, och preciseringar far inte heller begéras i prutningssyfte. Det &r inte
tilldtet att andra anbudsforfarandets regler eller villkor under konkurrensutsattningens gang.

6.2. Vid jamforelse av anbuden ska du endast anvanda de
jamforelsegrunder for helhetsekonomisk formanlighet som i forhand
har angivits i anbudsforfragan

Jamférelsen av anbuden ska uteslutande och enbart utféras pa basis av de jamférelsegrunder
som angivits i anbudsférfragan och de uppgifter och utredningar som anbuden innehaller. Det
&r inte tilldtet att anvanda andra jamfoérelsegrunder &n dem som angivits i anbudsférfradgan.
N&r du jamfér anbuden kan du utnyttja de jamférelsedokument som géller fér DPS i fraga och
som du hittar i webbtjdnsten och i det elektroniska konkurrensutsattningssystemet.

Sammanfatta jamforelsen i ett motiveringsmemorandum som kortfattat innehaller information
om de leverantoérer till vilka anbudsfbrfrggan skickades, de leverantdérer som lamnat anbud,


mailto:tuki@hansel.fi
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nar anbuden 6ppnades och om de var i enlighet med anbudsférfragan. I memorandumet ska
det ocksd framkomma de podng som anbuden fick samt pd vilka grunder podngen givits, till
exempel enligt foljande:

e poangsattningen for varje anbud utgdende fran jamférelsegrunden i fraga

e pa vilka konkreta omsténdigheter i anbuden po&ngséattningen grundar sig, dvs.
verbal motivering fér poangsattningen

¢ sammanlagda poang fér varje anbud

e sammanfattning av jamforelsens resultat, dvs. vilket anbud som har vunnit

7. FATTANDE AV UPPHANDLINGSBESLUT

7.1. Uppgor ett skriftligt upphandlingsbeslut

Nar du har jamfoért anbuden ska du goéra upp ett upphandlingsbeslut och bifoga
motiveringsmemorandumet till beslutet. Du kan skicka det prelimindara upphandlingsbeslutet
med motiveringsmemorandumet for granskning till Hansels Stod fér upphandling-enheten
(tuki@hansel.fi).

Om upphandlingens varde 6verstiger det nationella troskelvardet ska du bifoga till
upphandlingsbeslutet en besvarsanvisning for marknadsdomstolen samt en rattelseanvisning. I
besvdrsanvisningen och rattelseanvisningen ska den upphandlande enhetens kontaktuppgifter
anges. Daremot, om upphandlingens varde understiger det nationella troskelvardet ska endast
en rattelseanvisning bifogas till upphandlingsbeslutet.

Om det &r fraga om upphandling vars vérde dverstiger EU-troskelvardet ska du i
upphandlingsbeslutet ocksd ange information om véntetiden samt om tidpunkten da sjalva
kontraktet kan ingds. (Se ndrmare punkt 7.4 om vantetid).

7.2. Skicka upphandlingsbeslutet till alla anbudsgivare for kinnedom

Skicka upphandlingsbeslutet och motiveringsmemorandumet samt en besvarsanvisning och en
rattelseanvisning till alla leverantérer som har lamnat anbud.

7.3. Besvarsratt

Det ar mojligt att begdra en rattelse av ett beslut gallande offentlig upphandling eller ett annat
avgodrande i ett upphandlingsférfarande genom att framstalla ett rattelseyrkande hos den
upphandlande enheten (upphandlingsrattelse). Besvérstiden &r 14 dagar efter delfdendet av
upphandlingsbeslutet. Tidsfristen fér att begara en upphandlingsréttelse &r ocksa 14 dagar
efter delfdendet av upphandlingsbeslutet.

Besvarsforbud

Enligt 163 § i upphandlingslagen &r det inte tilldtet att med stdd av férvaltningsprocesslagen
begdra en rattelse av ett arende som hor till marknadsdomstolens behdrighet.
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7.4. Vantetid vid upphandlingar vars varde overstiger EU-troskelviardet

Enligt upphandlingslagen finns det en frivillig véntetid pa tio (10) dagar vid upphandling som
baserar sig pa dynamiska inkdpssystem och som &verskrider EU-troskelvardet. Trots detta har
rattsskyddsdirektivet, enligt marknadsdomstolens beslut (MAO:332/20), felaktigt
implementerats i den nationella upphandlingslagen, och pa grund av detta &r véntetiden
obligatorisk och det automatiska uppskovet ar giltigt ocksa vid upphandling som baserar sig pa
dynamiska inképssystem, om upphandlingen éverklagas. Saledes ska man vid interna
konkurrensutsattningar i DPS i praktiken iaktta samma reglering av véntetid pa 14 dagar som
vid sedvanliga upphandlingskontrakt, om konkurrensutsattningens varde Overstiger EU-
troskelvardet. Alltsd, om din upphandling dverstiger EU-troskelvérdet ska du alltid iaktta en
vantetid pa 14 dagar géllande upphandlingen i fraga.

Besvarstiden enligt upphandlingslagen ar 14 dagar. Vid interna konkurrensutsattningar som
Overstiger EU-troskelvardet rekommenderar vi att inte sluta ett upphandlingskontrakt forran
besvarstiden (14 dagar) har I6pt ut.

Om du inte iakttar vantetiden férlangs besvérstiden fran 14 till 30 dagar. Om en sadan intern
konkurrensutsattning 6éverklagas hos marknadsdomstolen kan marknadsdomstolen, nar den
begrundar pafsljder enligt det ovanndmnda beslutet, utéver andra paféljder bestamma att
upphandlingskontraktet ar utan verkan eller att avtalsperioden ska férkortas.

Vantetiden bérjar dd alla anbudsgivare har mottagit upphandlingsbeslutet samt besvérs- och
rattelseanvisningen for kannedom. Om upphandlingskontraktet skickas via e-post sker
delfdendet d@ meddelandet star till forfogande for mottagaren. Vi rekommenderar att du begér
leveranskvitto nar du skickar meddelandet via e-post.

7.5. Efterannonseringsskyldighet

Interna konkurrensutsattningar ska efterhandsannonseras inom 30 dagar efter ingdendet av
upphandlingskontraktet. Efterhandsannonsen kan avfattas direkt i
konkurrensutsattningssystemet Cloudia.

7.6. Upphandlingsdokumentens offentlighet

Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999) géller ocksa for dokument vid
interna konkurrensutsattningar i DPS. Upphandlingsdokumenten blir i huvudsak offentliga
endast efter att kontraktet har ingatts. En part, dvs. en deltagare i anbudsférfarandet, har ratt
att fa information om innehallet av ett dokument dven om dokumentet inte &r offentligt, till
exempel ifall anbudsgivaren tiénker 6verklaga beslutet. En part har anda inte rétt att f3
information om fdretagshemligheter av en annan anbudsgivare. Den upphandlande enheten
ska &nda alltid ge information om det totalpris som har anvénts vid jamférelse av anbuden.
Tillféllet dar anbuden dppnas ar inte offentligt.

_______________________________________________________________________________________Waly
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8. INGAEND__E AV UPPHANDLINGSKONTRAKT OCH
AVTALSFORVALTNING

8.1. Finslipning av upphandlingskontraktet

Sluta ett skriftligt upphandlingskontrakt med den leverantér som vunnit den interna
konkurrensutsattningen i DPS. Komplettera utkastet till upphandlingskontraktet som var
bifogat till anbudsférfragan med uppgifterna i det vunna anbudet och éverfér priser och andra
nodvandiga uppgifter fran anbudet till bilagorna. Villkoren fér upphandlingskontrakt far inte
andras vid kontraktskedet.

Dokumentet "Féremalet och villkoren for det dynamiska inkdpssystemet” ska ocksa bifogas till
upphandlingskontraktet. Notera att sddana dndringar som vésentligt skulle &ndra villkoren for
det dynamiska inkdpssystemet inte &r tilldtna.

Obs. Vid upphandling som &verstiger EU-tréskelvardet ska du underteckna
upphandlingskontraktet endast efter att vantetiden har I6pt ut (se punkt 7.4).

9. AVTALSPERIOD

Avtalsperiodens langd i DPS ar inte begransad av upphandlingslagen. Hos Hansel anges
avtalsperiodens langd i allmanna uppgifter for varje DPS.

I varje DPS har man definierat hur ldnge upphandlingskontrakt som ingds inom DPS kan
fortsdtta galla efter att avtalsperioden fér DPS avslutas. Avtalsperioden fér en upphandling
som utfors inom DPS kan aldrig 6verstiga den tidsfrist som har faststéllts i DPS som sista
giltighetsdag av upphandlingskontrakt. Notera att ocksa en méjlig optionsperiod riknas in i
avtalsperioden.

9.1. Priser och prisandringar

I dynamiska inkdpssystem kan man komma dverens om maximipriser som leverantérer inte
far dverstiga i en intern konkurrensutsattning; man kan ocksd komma éverens om hur lange
priserna ar fasta och hur leverantérer kan féresld prisandringar. Vid interna
konkurrensutsattningar kan leverantérer offerera léagre priser an DPS maximipriser.

9.2. Fakturering

I huvudregeln ar betalningsvillkor fér fakturor 21 dagar netto efter mottagningen av fakturan
enligt villkoren for DPS. Det ar mojligt att komma 6éverens om andra betalningsvillkor i
upphandlingskontraktet (kontrollera Féremalet och villkoren fér DPS). Leverantdren fakturerar
kunden efter att leveransen har godkants och mottagits eller att arbetet har godkants, om inte
annat ar dverenskommet om i upphandlingskontraktet. Om betalningen férsenas kan
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leverantdren ta ut dréjsmalsranta enligt rantelagen. Kom ihag att alltid granska fakturan och
jamfora den med bestdllningen/upphandlingskontraktet och mottagningen fér att forsékra dig
om att pris- och volymuppgifterna anges ratt i fakturan.

9.3. Reklamationer

Vi ber att du omgdende kontaktar leverantéren direkt och skickar en reklamation till
leverantérens kontaktperson om du har upptéckt fel, brister eller dréjsmal vid genomférandet
av upphandlingen eller om leverantéren annars har handlat i strid med DPS villkor och/eller
upphandlingskontraktet. Reklamationen ska avfattas skriftligt inom den faststadllda tidsfristen.

Du hittar en reklamationsblankett i var webbtjénst. Mer detaljerad information om
reklamationsarenden géllande DPS i frdga hittar du i bilagan “Féremalet och villkoren foér det
dynamiska inkdpssystemet”. Skicka aven reklamationen for kannedom till Hansels kundtjanst
asiakaspalvelu@hansel.fi. Du kan ocksa kontakta Hansels Stéd fér upphandling-enheten om du
behdver hjalp i reklamationssituationer.

9.4. Respons och ytterligare information

Vi p& Hansel tar gdrna emot respons och utvecklingsférslag gallande DPS och dess
funktionalitet. Om din respons galler utveckling av leverantérens tjanster ber vi dig vanligen
kontakta leverantdren direkt.

I frAgor som hanfor sig till DPS ber vi dig i forsta hand kontakta Stéd for upphandling-enheten,
tel. 029 444 4288 (kl. 9 - 15) eller tuki@hansel.fi.

____________________________________________________________________Waw
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