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Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Hanselin asiakkaita ovat valtionhallinnon virastot ja laitokset,
valtion liikelaitokset seka valtion talousarvion ulkopuoliset rahastot.
Yhtién asiakkaita ovat myds eduskunta seka sen alaisuudessa,
valvonnassa ja yhteydessa toimivat yksikot. Yhtion asiakkaita
voivat olla lisaksi kunnat, kuntayhtymat, evankelis-luterilainen
kirkko ja ortodoksinen kirkko, ndiden seurakunnat seka
julkisoikeudelliset laitokset, Suomessa toimiva Euroopan unionin
erillisvirasto ja Keva.

Rekisterin tietoja kaytetaan Hansel Oy:n asiakas- ja
toimittajasuhteiden hoitoon.

Kasittelyn tarkoituksena on yllapitda sidosryhmarekisteria.
Rekisteriin tallennetaan Hansel Oy:n yhteyshenkildiden
yhteystiedot. Yhteyshenkildita ovat Hansel Oy:n asiakkaiden,
sopimustoimittajien, naiden alihankkijoiden sekd mahdollisten
oikeudenkayntiasiamiesten yhteyshenkildt.

Tietojen kasittely perustuu 1) henkildiden edustamien
organisaatioiden sopimus- tai toimeksiantosuhteeseen Hansel Oy:n
kanssa, seka oikeudenkayntiasiamiesten osalta vireilld olevan
vaateen kasittelyyn Hansel Oy:ta koskevan oikeudenkdynnin
osapuolen kanssa. Henkildtietojen kasittely naissa tilanteissa on
valttdmatoénta palvelun tuottamisen ja sopimussuhteen hoitamisen
vuoksi. 2) Kasittely voi perustua myds rekisterdidyn
suostumukseen tai rekisterinpitajan tai kolmannen oikeutettuun
etuun.

Henkil6tietoja kaytetdan asiakaspalvelussa ja kohdennetussa
asiakasviestinnassa seka toimittajahallinnassa ja sopimussuhteiden
hoidossa.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperustana on tapauksesta riippuen:
- sopimussuhde
- asiakassuhde
- kasittely oikeudellisen vaateen kasittelyn johdosta.

Rekisterin tietosisaltd

Rekisterissa voidaan kasitelld seuraavia tietoja ja niiden

muutostietoja:

- Henkilén yhteystiedot: nimi, tyéosoite, puhelinnumero,
tydsahkdpostiosoite, organisaatio, tehtavanimike.




- Asiakassuhdetta koskevat tiedot: esimerkiksi laskutustiedot,
sopimuksiin liittyvat tiedot, asiakaspalautteet ja yhteydenotot.

- Luvat ja suostumukset, kuten markkinointikielto.

- Muut kayttdjan suostumuksella keratyt tiedot.

Saannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan paasaantdisesti rekisterdidylta itseltdan seka

organisaatiolta (asiakkailta ja toimittajilta), jota rekisterdity

edustaa, esimerkiksi:

- Hanselin verkkopalvelusta tulevat tiedot

- Sopimussuhteen perusteella paivitetyt ja
sopimusyhteyshenkildéiden antamat tiedot

- Asiakkaiden liittymistiedot

Henkilorekisterin

Henkil6tietoja sailytetdan sopimussuhteen ja asiakassuhteen keston

sisaltamien ajan. Tarpeettomaksi kayneet tiedot poistetaan asiakas- tai
henkilétietojen sopimussuhteen paatyttyd. Hansel poistaa vanhentuneita ja
sdilytysaika virheellisia tietoja saanndllisesti.
Kirjanpitomateriaaleja sailytetdan kirjanpitolainsaadannoén
mukaisesti.
Tietojen Asiakkaiden liittymistiedot sopimuksiin luovutetaan Hansel Oy:n
saannénmukaiset sopimustoimittajille. Tietoja ei padasaantdisesti luovuteta muihin
luovutukset kayttotarkoituksiin.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

Tietojen siirto EU/ETA-
alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirreté EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle muutoin kuin
tietosuojalainsaadanndn edellyttamalla tavalla.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

Hansel Oy:n sidosryhmarekisterin kayttdoikeus on vain Hansel
Oy:n palveluksessa olevilla henkildilld, jotka tarvitsevat tietoja
tehtavissaan. Heilla on kdytdssaan rekisterin kayttajatunnukset ja
salasanat. Rekisteri on rajattu Hansel Oy:n sisdiseksi
tietojarjestelmaksi.

Tarkastusoikeus

Rekisteroidylld on oikeus tarkistaa itsedaan koskevat rekisteritiedot
ja saada niista tarvittaessa kopiot. Tarkastuspyyntd tulee osoittaa
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkildlle. Hansel Oy voi tarkastaa
pyynnon tekijan henkildllisyyden.

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen
tiedon korjaamista. Korjauspyynto tulee lahettaa kirjallisesti
rekisterin yhteyshenkil6lle. Rekisterdidyn tulee yksildida ja
perustella, mita tietoa vaaditaan korjattavaksi, mika on hanen
mielestaan oikea tieto ja milld tavalla korjaus pyydetdaan tekemaan.
Hansel Oy voi tarkastaa pyynnon tekijan henkildllisyyden.

Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Rekisterodidylla on tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet, muun
muassa oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaan, etamyyntiin ja muuta
suoramarkkinointia sekd markkina- ja mielipidetutkimusta varten.

Rekisterdidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus kansalliselle
valvontaviranomaiselle henkil6tietojen kasittelyyn liittyen.

Muutokset tahan
selosteeseen

Hansel Oy kehittda palvelujaan ja jarjestelmidan jatkuvasti ja varaa
tastd syysta oikeuden paivittda ja tehda muutoksia tdhan
tietosuojaselosteeseen. Mahdollisista isommista muutoksista Hansel
Oy informoi verkkosivuillaan.

Muu informaatio

Hansel Oy:n verkkosivustolla kohdassa "Tietosuojakaytantd” on
lisatietoa verkkosivujen keradmista henkilétiedoista ja niiden
kaytosta.







