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Toimisto- ja IT-tarvikkeet 
2027 (00728)

Ohje tuoteryhmäkohtaisten 
hankintaeuroarvioiden ilmoittamiseen 
hankintakyselyssä
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• Kaikille Toimisto- ja IT-tarvikkeet 2027 (00728) -yhteishankintaan 
liittyneille asiakkaille lähetetään hankintakysely, jossa pyydetään 
arviota liittymisen kokonaisarvon jakautumisesta yhteishankinnan 
11 tuoteryhmään. 

• Kaikkien yhteishankintaan liittyneiden asiakkaiden tulee vastata 
hankintakyselyyn. Hankintakysely lähetetään vastattavaksi 
liittymisen jälkeen, mutta aikaisintaan marraskuussa 2026. 
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• Yhteishankinnan tuoteryhmät ovat:
• Arkistointi ja säilytystuotteet (mm. kotelot ja laatikot, mapit, muovitaskut)
• Postitustuotteet (mm. kirjekuoret, postituspussit, pakkausteipit)
• Kopio- ja tulostuspaperit
• Työpistetarvikkeet (mm. asiakirjateipit, liimat, sakset, kynät, teroittimet, vihot, 

viestilaput, kalenterit)
• Toimiston pienlaitteet ja taulut tarvikkeineen (mm. valkotaulut, tuhoojat, paristot, 

laminointilaitteet, laskimet)
• Pehmopaperit (mm. käsipaperit. WC-paperit, servetit)
• Kahvitus-, puhdistus- ja hygieniatuotteet (mm. kahvit, teet, maidot, 

kertakäyttöastiat, toimiston yleispuhdistustuotteet)
• Ensiaputarvikkeet
• Ergonomiatuotteet (mm. tuet, hiirialustat ja –ohjaimet, hiiret) 
• IT-tarvikkeet (mm. kokouskaiuttimet, kuulokkeet, tietoturvasuojat, muistitikut)
• Tulostustarvikkeet (mm. alkuperäiset- ja tarvikevärikasetit)
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• Jos organisaatiosi on mukana nykyisessä Toimisto- ja IT-tarvikkeet 
2023-2025 (2027) -yhteishankinnassa, näet toteutuneet 
hankintaeurot tuoteryhmäkohtaisesti Hanselin Hankintapulssi-
raportointipalvelusta. Katso ohje seuraavilta dioilta. 

• Jos olet yhteishankinnan uusi asiakas, arvioi liittymisen 
kokonaisarvon jakautuminen edellisellä dialla mainittuihin 
tuoteryhmiin parhaan näkemyksesi mukaisesti. 



© Hansel Oy

Hankintapulssi-raportointipalvelu
• Hankintapulssiin pääset Hanselin verkkopalvelusta 

”OmaHansel” valikon kautta tai tämän linkin kautta: Hansel –
Hankintapulssi. Valitse avautuvalta sivulta ”Yhteishankinnat”

• Tarvitset palveluun käyttöoikeuden, jota voit pyytää 
asiakaspalvelustamme: asiakaspalvelu@hansel.fi. Kukin 
asiakasorganisaatio määrittelee itse, kenelle käyttöoikeudet 
voidaan antaa. Varmistathan siis ensin omasta 
organisaatiostasi, että sinulla on oikeus pyytää tunnuksia. 

https://www.hansel.fi/hankintapulssi/
https://www.hansel.fi/hankintapulssi/
https://www.hansel.fi/hankintapulssi/
mailto:asiakaspalvelu@hansel.fi
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• Valitse Hankintapulssin etusivun yläpalkista ”Pivot”, jolloin aukeaa taulukkonäkymä.

• Klikkaa valintakenttää ”Yhteishankinta” ja valitse yhteishankinta ”Toimisto- ja IT-tarvikkeet 2023-2025 (2027) 
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• Siirrä valintakenttä ”Yhteishankintatuote” rivin ensimmäiseksi (kuten kuvassa) menemällä hiirellä kentän päälle, painamalla hiiren 
vasenta painiketta pohjaan ja siirtämällä kentän paikka, jolloin yhteishankintatuotteet eli tuoteryhmät tulevat taulukkonäkymään.

• Tuoteryhmäkohtaiset toteutuneet hankintaeurot näkyvät taulukossa kaikilta sopimuskauden vuosilta (vuodet 2023-2026). Ennen 
vuoden 2026 päättymistä, kannattaa hankintaeuroja tarkastella erityisesti vuoden 2025 osalta, koska se sisältää koko vuoden 
hankinnat. 



© Hansel Oy

• Huomioi, että puitejärjestelyn hankinnan kohteeseen sisältyvät myös asiakkaille 
räätälöidyt liikelahjat ja markkinointituotteet sekä tuotteiden kuljetukset sekä 
muut palvelut, kuten täyttöpalvelu. Sisällytä näiden hankintaeurot parhaan 
näkemyksesi mukaisesti edellä tässä ohjeessa mainittuihin 11 tuoteryhmään. 
• Esimerkiksi, jos organisaatiollesi räätälöidyt tuotteet ovat kirjekuoria, kuuluvat ne 

tuoteryhmään ”Postitustarvikkeet” ja jos teille räätälöidyt tuotteet ovat kyniä, kuuluvat ne 
tuoteryhmään ”Työpistetarvikkeet”. Kuljetuksiin liittyvät hankintaeurot voit jakaa tasaisesti 
eri tuoteryhmiin.

• Jos tarkastelet toteutuneita tuoteryhmäkohtaisia hankintaeuroja esimerkiksi 
viime vuoden osalta, niin muistathan hankintakyselyyn ilmoittaa arviot tulevista 
tuoteryhmäkohtaisista hankintaeuroista koko sopimuskauden ajalle (4 vuotta). 
• Jos arvioit että viime vuoden toteuma kuvastaa myös tulevien vuosien hankintoja, niin 

ilmoita hankintakyselyyn vuositoteuma kerrottuna neljällä.

• Huomioi hankintavolyymiarvioissa parhaan näkemyksesi mukaisesti mahdolliset 
muuttuneet tarpeet sekä uudet tulevat tarpeet.
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Lisätietoja 
• Jos tarvitset apua Hankintapulssin käytössä, hankintakyselyyn 

vastaamisessa tai esim. volyymiarvioiden määrittelyssä voit olla 
yhteydessä kategoriapäällikkö Essi Muukkaan 
(essi.muukka@hansel.fi) 

mailto:essi.muukka@hansel.fi
mailto:essi.muukka@hansel.fi
mailto:essi.muukka@hansel.fi
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